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1. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
Для целей настоящей Политики ООО “ФК Бизнес Актив” в отношении обработкиперсональных данных (далее – Политика) используются следующие понятия,определения и сокращения:
Автоматизированная Обработка ПДн – Обработка ПДн с помощью СВТ.
Биометрические ПДн – сведения, которые характеризуют физиологическиеи биологические особенности человека, на основании которых можно установить еголичность.
Блокирование ПДн – временное прекращение Обработки ПДн (за исключениемслучаев, если обработка необходима для уточнения ПДн).
Информационная система Персональных данных (далее – ИСПДн)– совокупность содержащихся в базах данных ПДн и обеспечивающих их обработкуинформационных технологий и технических средств.
Конфиденциальность ПДн – обязательное для соблюдения работникамиОбщества требование не раскрывать третьим лицам и не Распространять ПДн безсогласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено Федеральным закономот 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон о персональныхданных).
Общество – ООО “ФК Бизнес Актив”.
Обработка ПДн – любое действие (операция) или совокупность действий(операций) с ПДн, совершаемых с использованием средств автоматизации или безих использования. Обработка ПДн включает в себя в том числе:– сбор;– запись;– систематизацию;– накопление;– хранение;– уточнение (обновление, изменение);– извлечение;– использование;– передачу (Распространение ПДн, Предоставление ПДн, доступ);– Обезличивание ПДн;– Блокирование ПДн;– удаление;– Уничтожение ПДн.
Обезличивание ПДн – действия, в результате которых становится невозможнымбез использования дополнительной информации определить принадлежность ПДнконкретному субъекту ПДн.
Оператор ПДн – Общество, самостоятельно или совместно с другими лицами,организующее и (или) осуществляющее Обработку ПДн, а также определяющее целиОбработки ПДн, состав ПДн, подлежащих обработке, действия (операции),совершаемые с ПДн.
Персональные данные (далее – ПДн) – любая информация, относящаяся к прямоили косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту ПДн).К субъектам ПДн относятся:– работники Общества – физические лица, с которыми Обществонамеревается или заключило трудовой договор (контракт);
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– клиенты (контрагенты) Общества – физические лица, с которымипланируется или заключен договор на оказание услуг, предоставляемых Обществом;– иные лица – лица, к которым относятся:– физические лица – представители, в том числе законныепредставители, физических, юридических лиц, индивидуальныхпредпринимателей и иных лиц, занимающихся частной практикой,действующие на основании документов, оформленных согласнозаконодательству Российской Федерации;– физические лица – выгодоприобретатели по договорам,заключаемым между клиентами и Обществом;– физические лица – руководители, члены органов управления,акционеры, участники, представители контрагентов Общества,действующие на основании документов, оформленных согласнозаконодательству Российской Федерации, данные которыхпредоставляются в целях заключения и исполнения договоровс Обществом;– иные физические лица, доступ к ПДн которых Общество получилона законных основаниях в процессе ведения своей деятельности.
Предоставление ПДн – действия, направленные на раскрытие ПДнопределенному лицу или определенному кругу лиц.
Распространение ПДн – действия, направленные на раскрытие ПДннеопределенному кругу лиц.
Средство вычислительной техники (далее – СВТ) – совокупность техническихустройств и программ, обеспечивающих их функционирование, способныхфункционировать самостоятельно или в составе других систем.
Уничтожение ПДн – действия, в результате которых становится невозможнымвосстановить содержание ПДн в ИСПДн и (или) в результате которых уничтожаютсяматериальные носители ПДн.
Федеральная служба по надзору в сфере связи, информационных технологийи массовых коммуникаций (Роскомнадзор) – федеральный орган исполнительной властиРоссийской Федерации, осуществляющий функции по контролю и надзору в сфересредств массовой информации, в том числе электронных, и массовых коммуникаций,информационных технологий и связи, функции по контролю и надзору за соответствиемОбработки ПДн требованиям законодательства Российской Федерации в области ПДн,а также функции по организации деятельности радиочастотной службы.
2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
2.1. Настоящая Политика разработана во исполнение требованийп. 2 ч. 1 ст. 18.1 Закона о персональных данных в целях обеспечения защиты прави свобод человека и гражданина при обработке его ПДн, в том числе защиты правна неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
2.2. Настоящая Политика определяет основные принципы Обработки ПДни защиты прав физических лиц – субъектов ПДн, ПДн которых обрабатываютсяОбществом.
2.3. Настоящая Политика действует в отношении всех ПДн, которыеобрабатывает Общество.
2.4. Настоящая Политика распространяется на отношения в области ОбработкиПДн, возникшие у Оператора ПДн как до, так и после утверждения настоящейПолитики.
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2.5. Положения настоящей Политики обязательны для исполнения всемиработниками Общества.
2.6. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данныхнастоящая Политика публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте Оператора ПДн.
2.7. Оператор ПДн имеет право:– самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимыхи достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Закономо персональных данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовымиактами, если иное не предусмотрено Законом о персональных данных или другимифедеральными законами Российской Федерации;– поручить Обработку ПДн другому лицу с согласия субъекта ПДн, еслииное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицомдоговора. Лицо, осуществляющее Обработку ПДн по поручению Оператора ПДн,обязано соблюдать принципы и правила Обработки ПДн, предусмотренные Закономо персональных данных, соблюдать Конфиденциальность ПДн, принимать необходимыемеры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренныхЗаконом о персональных данных;– в случае отзыва субъектом ПДн согласия на Обработку ПДн ОператорПДн вправе продолжить Обработку ПДн без согласия субъекта ПДн при наличииоснований, указанных в Законе о персональных данных.
2.8. Оператор ПДн обязан:– организовывать Обработку ПДн в соответствии с требованиями Законао персональных данных;– отвечать на обращения и запросы субъектов ПДн и их законныхпредставителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;– сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн(Роскомнадзор) по запросу этого органа необходимую информацию в течение10 (десяти) рабочих дней с даты получения такого запроса. Данный срок может бытьпродлен, но не более чем на 5 (пять) рабочих дней. Для этого Оператору ПДн необходимонаправить в Роскомнадзор мотивированное уведомление с указанием причин продлениясрока предоставления запрашиваемой информации;– в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти,уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать взаимодействиес государственной системой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствийкомпьютерных атак на информационные ресурсы Российской Федерации, включаяинформирование его о компьютерных инцидентах, которые повлекли неправомернуюпередачу (Предоставление ПДн, Распространение ПДн, доступ) ПДн.
2.9. Субъект ПДн имеет право:– получать информацию, касающуюся обработки его ПДн, за исключениемслучаев, предусмотренных федеральными законами Российской Федерации. Сведенияпредоставляются субъекту ПДн Оператором ПДн в доступной форме, и в них не должнысодержаться ПДн, относящиеся к другим субъектам ПДн, за исключением случаев, когдаимеются законные основания для раскрытия таких ПДн. Перечень информациии порядок ее получения установлен Законом о персональных данных;– требовать от Оператора ПДн уточнения его ПДн, Блокирование ПДн илиУничтожение ПДн в случае, если ПДн являются неполными, устаревшими, неточными,незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной целиОбработки ПДн, а также принимать предусмотренные Законом о персональных данныхмеры по защите своих прав;– дать предварительное согласие на Обработку ПДн в целях продвиженияна рынке товаров, работ и услуг;
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1 Цели Обработки ПДн могут происходить, в том числе, из анализа правовых актов,регламентирующих деятельность Оператора ПДн, целей фактически осуществляемойОператором ПДн деятельности

– обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерныедействия или бездействие Оператора ПДн при обработке его ПДн.
2.10. Контроль за исполнением требований настоящей Политикиосуществляется уполномоченным лицом, ответственным за организацию ОбработкиПДн у Оператора ПДн.
2.11. Ответственность за нарушение требований законодательстваРоссийской Федерации и нормативных актов Общества в сфере Обработки ПДни защитыПДн определяется в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации.
2.12. Настоящая политика в отношении обработки ПДн определяет основныепринципы и цели обработки ПДн в Обществе, а также устанавливает общие требованияк обеспечению безопасности ПДн.
2.13. Детализированные правила, устанавливающие процедуры, направленныена выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации всфере персональных данных и устранение последствий таких нарушений определены всоответствующих внутренних документах Общества.
3. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
3.1. Обработка ПДн ограничивается достижением конкретных, заранееопределенных и законных целей. Не допускается Обработка ПДн, несовместимаяс целями сбора ПДн.
3.2. Обработке подлежат только ПДн, которые отвечают целям их обработки.
3.3. Обработка ПДн Оператором ПДн осуществляется в следующих целях1:– осуществление своей деятельности в соответствии с уставом Общества,в том числе заключение и исполнение договоров с контрагентами;– исполнение трудового законодательства в рамках трудовых и иныхнепосредственно связанных с ним отношений, в том числе: содействие работникамОбщества в трудоустройстве, получении образования и продвижении по службе,привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора ПДн, обеспечение личнойбезопасности работников Общества, контроль количества и качества выполняемойработы, обеспечение сохранности имущества, ведение кадрового и бухучета, заполнениеи передача в уполномоченные органы требуемых форм отчетности, организацияпостановки на индивидуальный (персонифицированный) учет работников Обществав системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социальногострахования;– осуществление пропускного режима в административное здание,в котором располагается Общество.
3.4. Обработка ПДн работников Общества может осуществлятьсяисключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовыхактов Российской Федерации.
4. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ
4.1. Правовым основанием Обработки ПДн является совокупностьнормативных правовых актов Российской Федерации, во исполнение которыхи в соответствии с которыми Оператор ПДн осуществляет Обработку ПДн, в том числе:
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– Конституция Российской Федерации;– Гражданский кодекс Российской Федерации;– Трудовой кодекс Российской Федерации;– Налоговый кодекс Российской Федерации;– Федеральный закон от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченнойответственностью»;– Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;– Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательномпенсионном страховании в Российской Федерации»;– иные нормативные правовые акты Российской Федерации, регулирующиеотношения, связанные с деятельностью Оператора ПДн.
4.2. Правовым основанием Обработки ПДн также являются:– устав Общества;– договоры, заключаемые между Оператором ПДн и субъектами ПДн;– согласие субъектов ПДн на обработку их ПДн.
5. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
5.1. Содержание и объем обрабатываемых ПДн должны соответствоватьзаявленным целям обработки, предусмотренным в пункте 3 настоящей Политики.Обрабатываемые ПДн не должны быть избыточными по отношению к заявленным целямих обработки.
5.2. Оператор ПДн может обрабатывать ПДн следующих категорий субъектовПДн. 5.2.1. Кандидаты для приема на работу к Оператору ПДн – для целей исполнениятрудового законодательства Российской Федерации в рамках трудовых и иныхнепосредственно связанных с ним отношений, осуществления пропускного режима:– фамилия, имя, отчество;– пол;– гражданство;– дата и место рождения;– контактные данные;– сведения об образовании, опыте работы, квалификации;– иные ПДн, сообщаемые кандидатами в резюме и сопроводительныхписьмах.5.2.2. Работники и бывшие работники Оператора ПДн – для целей исполнениятрудового законодательства Российской Федерации в рамках трудовых и иныхнепосредственно связанных с ним отношений, осуществления пропускного режима:– фамилия, имя, отчество;– пол;– гражданство;– дата и место рождения;– изображение (фотография);– паспортные данные;– адрес регистрации по месту жительства;– адрес фактического проживания;– контактные данные;– индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН);– страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);– сведения об образовании, квалификации, профессиональной подготовкеи повышении квалификации;– семейное положение, наличие детей, родственные связи;
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– сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений,награждений и (или) дисциплинарных взысканий;– данные о регистрации брака;– сведения о воинском учете;– сведения об инвалидности;– сведения об удержании алиментов;– сведения о доходе с предыдущего места работы;– иные ПДн, предоставляемые работниками в соответствии с требованиямитрудового законодательства Российской Федерации.5.2.3. Члены семьи работников Оператора ПДн – для целей исполнениятрудового законодательства Российской Федерации в рамках трудовых и иныхнепосредственно связанных с ним отношений:– фамилия, имя, отчество;– степень родства;– год рождения;– иные ПДн, предоставляемые работниками в соответствии с требованиямитрудового законодательства Российской Федерации.5.2.4. Клиенты и контрагенты (физические лица) Оператора ПДн – для целейосуществления своей деятельности в соответствии с уставом Общества, осуществленияпропускного режима:– фамилия, имя, отчество;– дата и место рождения;– паспортные данные;– адрес регистрации по месту жительства;– контактные данные;– замещаемая должность;– индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН);– номер расчетного счета;– иные ПДн, предоставляемые клиентами и контрагентами (физическимилицами), необходимые для заключения и исполнения договоров.5.2.5. Представители (работники) клиентов и контрагентов (юридических лиц)Оператора ПДн – для целей осуществления своей деятельности в соответствии с уставомОбщества, осуществления пропускного режима:– фамилия, имя, отчество;– паспортные данные;– контактные данные;– замещаемая должность;– иные ПДн, предоставляемые представителями (работниками) клиентови контрагентов (юридических лиц), необходимые для заключенияи исполнения договоров.
5.3. Обработка Оператором ПДн Биометрических ПДн осуществляетсяв соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.4. Оператором ПДн не осуществляется обработка специальных категорийПДн, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов,религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни,за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
6. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ
6.1. Обработка ПДн осуществляется Оператором ПДн в соответствиис требованиями законодательства Российской Федерации.
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6.2. При Обработке ПДн в Обществе строго соблюдаются следующиепринципы:– Обработка ПДн осуществляется на законной и справедливой основе;– Обработка ПДн ограничивается достижением конкретных, заранееопределенных и законных целей;– не допускается Обработка ПДн, несовместимая с целями сбора ПДн;– не допускается объединение баз данных, содержащих ПДн, обработкакоторых осуществляется в целях, несовместимых между собой;– обработке подлежат только ПДн, которые отвечают целям их обработки;– содержание и объем обрабатываемых ПДн соответствуют заявленнымцелям Обработки ПДн, обрабатываемые ПДн не являются избыточными по отношениюк заявленным целям их обработки;– при Обработке ПДн обеспечиваются точность ПДн, их достаточность,а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям Обработки ПДн;– Общество принимает необходимые меры, либо обеспечивает их принятиепо удалению или уточнению неполных или неточных ПДн в целях обеспеченияих точности, достоверности и актуальности, в том числе по отношению к целямОбработки ПДн;– обрабатываемые ПДн подлежат Уничтожению ПДн, либо ОбезличиваниюПДн по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достиженииэтих целей, если иное не предусмотрено Законом о персональных данных.
6.3. Обработка ПДн осуществляется с согласия субъектов ПДн на Обработкуих ПДн, а также без такового в случаях, предусмотренных законодательствомРоссийской Федерации.
6.4. Оператор ПДн осуществляет Обработку ПДн для каждой целиих обработки следующими способами:– неавтоматизированная Обработка ПДн;– Автоматизированная Обработка ПДн с передачей полученнойинформации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;– смешанная Обработка ПДн.
6.5. Общество в ходе своей деятельности может предоставлять и (или)поручать Обработку ПДн другому лицу с согласия субъекта ПДн, если иноене предусмотрено Законом о персональных данных. При этом обязательным условиемпредоставления и (или) поручения Обработки ПДн другому лицу является обязанностьсторон по соблюдению Конфиденциальности ПДн и обеспечению безопасности ПДнпри их обработке.
6.6. К Обработке ПДн допускаются работники Оператора ПДн, в должностныеобязанности которых входит Обработка ПДн, с соблюдением требованийзаконодательства Российской Федерации в порядке, определенном внутреннимидокументами Общества. Передача ПДн между работниками Оператора ПДн, можетпроизводиться только при условии наличия у работников Оператора ПДн доступак ПДн.
6.7. В Обществе производится ознакомление работников Общества,непосредственно осуществляющих Обработку ПДн, с положениями законодательстваРоссийской Федерации, внутренними и организационно-распорядительнымидокументами Общества, содержащими требования по обработке и обеспечениюбезопасности ПДн в части, касающейся их должностных обязанностей, в ходепроведения мероприятий по их обучению или повышению осведомленности. Процедурыознакомления работников Общества, непосредственно осуществляющих ОбработкуПДн, с положениями законодательства Российской Федерации, внутреннимии организационно-распорядительными документами Общества, содержащими
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требования по обработке и обеспечению безопасности ПДн в части, касающейсяих должностных обязанностей соответствующим образом регистрируются. Контрольосуществляется лицом, ответственным за организацию Обработки ПДн у ОператораПДн.
6.8. Обработка ПДн для каждой цели обработки, указанной в п. 3.3 настоящейПолитики, осуществляется путем:– получения ПДн в устной и письменной форме непосредственноот субъектов ПДн;– внесения ПДн в журналы, реестры и информационные системы ОператораПДн; – использования иных способов Обработки ПДн.
6.9. Обработка ПДн Оператором ПДн осуществляется с фиксациейинформации на материальных носителях:– при Обработке ПДн используются как бумажные материальные носителиинформации, так и технические материальные носители информации (магнитные,электронные и др.). Обработка ПДн на бумажных материальных носителях информацииможет осуществляется, как правило, без использования средств автоматизации.Обработка ПДн на технических материальных носителях информации осуществляетсяс использованием технических средств обработки информации;– при использовании любых материальных носителей информацииОператором ПДн обеспечивается безопасность зафиксированных на материальныхносителях информации ПДн в порядке, предусмотренном внутренними документамиОбщества.
6.10. При Обработке ПДн в Обществе могут использоваться типовые формыдокументов (шаблон, бланк документа или другая унифицированная форма документа,используемая с целью сбора ПДн) для осуществления Обработки ПДн. Процедурыработы с ними регламентирована внутренними документами Общества.
6.11. Не допускается раскрытие третьим лицам и Распространение ПДн безсогласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено законодательствомРоссийской Федерации. Согласие на Обработку ПДн, разрешенных субъектом ПДн дляраспространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта ПДн на Обработкуего ПДн.Требования к содержанию согласия на Обработку ПДн, разрешенных субъектомПДн для распространения, утверждены приказом Федеральной службы по надзорув сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникацийРоссийской Федерации от 24 февраля 2021 г. № 18 «Об утверждении требованийк содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектомперсональных данных для распространения».
6.12. Передача ПДн органам дознания и следствия, в Федеральную налоговуюслужбу, Социальный фонд России и другие уполномоченные органы исполнительнойвласти и организации осуществляется в соответствии с требованиями законодательстваРоссийской Федерации.
6.13. Передача ПДн третьим лицам и доступ третьих лиц к ПДн осуществляютсяна основе договорных отношений с соблюдением требований законодательстваРоссийской Федерации в порядке, определяемым внутренними документами Общества.
6.14. Оператор ПДн принимает необходимые правовые, организационныеи технические меры для защиты ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним,Уничтожения ПДн, изменения, Блокирования ПДн, Распространения ПДн и другихнесанкционированных действий, в том числе:
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2Федеральный закон от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», приказФедерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г. № 236 «Об утверждении перечня типовыхуправленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов,органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»

– определяет угрозы безопасности ПДн при их обработке;– принимает локальные нормативные акты и иные документы,регулирующие отношения в сфере Обработки ПДн и защиты ПДн;– назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности ПДнв структурных подразделениях и информационных системах Оператора ПДн;– создает необходимые условия для работы с ПДн;– организует учет документов, содержащих ПДн;– организует работу с ИСПДн;– хранит ПДн в условиях, при которых обеспечивается их сохранностьи исключается неправомерный доступ к ним;– организует обучение работников Оператора ПДн, осуществляющихОбработку ПДн.
6.15. Оператор ПДн осуществляет хранение ПДн в форме, позволяющейопределить субъекта ПДн, не дольше, чем этого требует каждая цель Обработки ПДн,если срок хранения ПДн не установлен законодательством Российской Федерации,договором.6.15.1. ПДн на бумажных носителях хранятся в Обществе в течение сроковхранения документов, для которых эти сроки предусмотрены законодательствомоб архивном деле в Российской Федерации2.6.15.2. Срок хранения ПДн, обрабатываемых в ИСПДн, соответствует срокухранения ПДн на бумажных носителях.
6.16. Оператор ПДн прекращает Обработку ПДн в следующих случаях:– выявлен факт неправомерной Обработки ПДн (срок – в течение 3 (трех)рабочих дней с даты выявления);– достигнута цель Обработки ПДн;– истек срок действия или отозвано согласие субъекта ПДн на ОбработкуПДн, когда по Закону о персональных данных обработка этих ПДн допускается толькос согласия.
6.17. При достижении целей Обработки ПДн, а также в случае отзыва субъектомПДн согласия на их обработку Оператор ПДн прекращает обработку этих данных, если:– иное не предусмотрено договором, стороной которого,выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн;– Оператор ПДн не вправе осуществлять Обработку ПДн без согласиясубъекта ПДн на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных илииными федеральными законами Российской Федерации;– иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором ПДни субъектом ПДн.
6.18. При обращении субъекта ПДн к Оператору ПДн с требованиемо прекращении Обработки ПДн в срок, не превышающий 10 (десяти) рабочих днейс даты получения Оператором ПДн соответствующего требования, Обработка ПДнпрекращается, за исключением случаев, предусмотренных Законом о персональныхданных. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 (пять) рабочих дней.Для этого Оператору ПДн необходимо направить субъекту ПДн мотивированноеуведомление с указанием причин продления срока.
6.19. При сборе ПДн, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Оператор ПДн обеспечивает запись,систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение
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ПДн граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихсяна территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законео персональных данных.
6.20. Оператор ПДн в порядке и в сроки, установленные Закономо персональных данных уведомляет уполномоченный орган по защите прав субъектовПДн (Роскомнадзор) о своем намерении осуществлять Обработку ПДн, направляяинформацию, содержащую следующие сведения:– наименование и адрес Оператора ПДн;– цель Обработки ПДн;– категории ПДн;– категории субъектов ПДн, ПДн которых обрабатываются;– правовое основание Обработки ПДн;– перечень действий с ПДн, общее описание используемых ОператоромПДн способов Обработки ПДн;– описание мер, направленных на обеспечение выполнения ОператоромПДн обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных, мерпо обеспечению безопасности ПДн при их обработке, в том числе сведения о наличиишифровальных (криптографических) средств и наименования этих средств;– фамилия, имя, отчество физического лица, ответственного за организациюОбработки ПДн, номер его контактного телефона, почтовый адрес и адрес электроннойпочты;– дата начала Обработки ПДн;– срок или условие прекращения Обработки ПДн;– сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи ПДнв процессе их обработки;– сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей ПДнграждан Российской Федерации;– сведения об обеспечении безопасности ПДн в соответствиис требованиями к защите ПДн, установленными ПравительствомРоссийской Федерации.
6.21. В случае изменения сведений, указанных в пункте 6.20 настоящейПолитики, а также в случае прекращения Обработки ПДн, Оператор ПДн уведомляетоб этом уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн (Роскомнадзор) в течение10 (десяти) рабочих дней с даты возникновения таких изменений или с датыпрекращения Обработки ПДн.
7. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ,УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫНА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ
7.1. Подтверждение факта Обработки ПДн Оператором ПДн, правовыеоснования и цели Обработки ПДн, а также иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Законао персональных данных, предоставляются Оператором ПДн субъекту ПДн или егопредставителю в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента обращения либо получениязапроса субъекта ПДн или его представителя. Данный срок может быть продлен,но не более чем на 5 (пять) рабочих дней. Для этого Оператору ПДн следует направитьсубъекту ПДн мотивированное уведомление с указанием причин продления срокапредоставления запрашиваемой информации.В предоставляемые сведения не включаются ПДн, относящиеся к другимсубъектам ПДн, за исключением случаев, когда имеются законные основания дляраскрытия таких ПДн.Запрос должен содержать:
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– номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта ПДнили его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем егооргане;– сведения, подтверждающие участие субъекта ПДн в отношенияхс Оператором ПДн (номер договора, дата заключения договора, условное словесноеобозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающиефакт Обработки ПДн Оператором ПДн;– подпись субъекта ПДн или его представителя.Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписанэлектронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.Оператор ПДн предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Законао персональных данных, субъекту ПДн или его представителю в той форме, в которойнаправлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не указанов обращении или запросе.Если в обращении (запросе) субъекта ПДн не отражены в соответствиис требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или субъектПДн не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляетсямотивированный отказ.Право субъекта ПДн на доступ к его ПДн может быть ограничено в соответствиис ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе если доступ субъекта ПДн к егоПДн нарушает права и законные интересы третьих лиц.
7.2. В случае выявления неточных ПДн при обращении субъекта ПДн или егопредставителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора, Оператор ПДносуществляет Блокирование ПДн, относящихся к этому субъекту ПДн, с момента такогообращения или получения указанного запроса на период проверки, если БлокированиеПДн не нарушает права и законные интересы субъекта ПДн или третьих лиц.В случае подтверждения факта неточности ПДн Оператор ПДн на основаниисведений, представленных субъектом ПДн или его представителем либоРоскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет ПДн в течение 7 (семи)рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает Блокирование ПДн.
7.3. В случае выявления неправомерной Обработки ПДн при обращении(запросе) субъекта ПДн или его представителя либо Роскомнадзора, Оператор ПДносуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых ПДн, относящихся к этомусубъекту ПДн, с момента такого обращения или получения запроса.
7.4. При выявлении Оператором ПДн, Роскомнадзором или инымзаинтересованным лицом факта неправомерной или случайной передачи(Предоставления, Распространения) ПДн (доступа к ПДн), повлекшей нарушение правсубъектов ПДн, Оператор ПДн:– в течение 24 (двадцати четырех) часов – уведомляет Роскомнадзоро произошедшем инциденте, предполагаемых причинах, повлекших нарушение правсубъектов ПДн, предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов ПДн, и принятыхмерах по устранению последствий инцидента, а также предоставляет сведения о лице,уполномоченном Оператором ПДн на взаимодействие с Роскомнадзором по вопросам,связанным с инцидентом;– в течение 72 (семидесяти двух) часов – уведомляет Роскомнадзоро результатах внутреннего расследования выявленного инцидента и предоставляетсведения о лицах, действия которых стали его причиной (при наличии).
7.5. Порядок Уничтожения ПДн Оператором ПДн.7.5.1. Условия и сроки Уничтожения ПДн Оператором ПДн:– достижение цели Обработки ПДн либо утрата необходимости достигатьэту цель – в течение 30 (тридцати) дней;



ООО «ФК Бизнес Актив» Политика ООО «ФК Бизнес Актив» в отношении обработкиперсональных данных»

(редакция 2.00) страница 15 из 15

– достижение максимальных сроков хранения документов, содержащихПДн – в течение 30 (тридцати) дней;– предоставление субъектом ПДн (его представителем) подтверждения того,что ПДн получены незаконно или не являются необходимыми для заявленной целиОбработки ПДн – в течение 7 (семи) рабочих дней;– отзыв субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн, если их сохранениедля цели их обработки более не требуется – в течение 30 (тридцати) дней.7.5.2. При достижении цели Обработки ПДн, а также в случае отзыва субъектомПДн согласия на их обработку, ПДн подлежат уничтожению, если:– иное не предусмотрено договором, стороной которого,выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн;– Оператор ПДн не вправе осуществлять Обработку ПДн без согласиясубъекта ПДн на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных илииными федеральными законами Российской Федерации;– иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором ПДни субъектом ПДн.7.5.3. Уничтожение ПДн осуществляет комиссия, созданная организационно-распорядительным документом Общества.7.5.4. Способы Уничтожения ПДн устанавливаются в локальных нормативныхактах и внутренних документах Оператора ПДн.


